附件5

广东省高职院校高水平专业群项目管理要求

一、建设成果
（一）专业群建设成果应为专业群包含的学校各专业在建设期内取得的成果。

（二）项目组成员在其他学校或本校其他专业取得的成果、已作为其他专业群建设成绩的成果以及不符合有关文件要求的其他成果，不得作为专业群建设成果。
二、过程管理

（一）学校专业群建设管理部门应组织开展年度检查、中期检查和实施期结束后的验收，加强项目过程管理。

（二）学校要根据有关文件要求，于每年1月30日前自行组织开展年度检查，填写项目检查报告书（见附表），撰写项目管理报告，作为省教育厅抽查、中期检查和验收的佐证材料。

（三）学校根据省教育厅有关文件，组织开展中期检查和验收，具体事宜另行通知。中期检查或验收结果较差、排名靠后的专业群，省教育厅将视情况，终止项目建设。

（四）检查验收工作要以立德树人成效为根本标准，坚持人才培养中心地位，突出对区域行业产业发展的贡献，强化质量、淡化数量。
（五）检查验收一般包括但不限于以下内容：1.建设目标实现情况；2.建设任务完成情况；3.绩效目标完成情况；4.建设资金到位、支出和使用管理情况；5.取得的代表性业绩和成果。

（六）检查验收结果分为：通过、暂缓通过和不通过。如出现以下情况之一，省教育厅视情况，直接确定检查验收结果为暂缓通过或不通过，并采取取消项目建设、减少省级以上项目推荐限额、停止招生培养改革试点等处理措施：1.该专业群办学不规范，造成较大舆情或恶劣社会影响；2.该专业群弄虚作假骗取资金或挤占、截留、挪用资金的或违反规定擅自改变资金用途；3.该专业群造成国有资产重大损失或出现重、特大安全事故的；4.按照有关规定被“一票否决”；5.出现其他问题，造成较大舆情或恶劣社会影响。

三、信息变更

（一）专业群名称和代码一经确定，不得调整。

（二）专业群包含专业一经确定，一般不得调整；如因产业需求发生变化，需要调整包含专业，可在2023年上半年通过中期检查后，根据有关要求进行调整，具体事宜另行通知。
（三）建设方案和任务书经省教育厅备案后，将作为项目实施、绩效考核、检查验收的依据，原则上不得调整。

如因客观条件发生变化，需要调整建设内容；学校应组织5名（含）以上专家充分论证，并按要求提交材料，报省教育厅备案。

材料要求：1.请示公文（盖章pdf扫描件）；2.专家论证报告（专家组长签字pdf扫描件）；3.论证专家名单（含姓名、单位、职务和联系方式，word电子版）；4.《广东省高职院校高水平专业群项目信息变更表》（见附表，签字盖章pdf扫描件和word电子版）；5.内容调整对应情况表（盖章pdf扫描件和word电子版）；6.原建设方案和任务书（word电子版）；7.新建设方案和任务书（word电子版）。

（四）专业群负责人原则上不得调整；如遇到岗位调整等特殊情况，理由充分，且符合有关要求，可进行调整。调整后的专业群负责人应实际主持专业群建设工作。

材料要求：1.请示公文（盖章pdf扫描件）；2.《广东省高职院校高水平专业群项目信息变更表》（签字盖章pdf扫描件和word电子版）；3.必要的佐证材料（盖章pdf扫描件）。
（五）项目组成员调整（包括：增减成员、成员排序调整），理由充分，且符合有关要求，可进行调整。

项目组成员包括以下人员：牵头校领导，专业群建设管理部门人员，包含专业的负责人、带头人和骨干教师，包含专业合作企业的负责人、兼职教师；包含专业外的专任教师不得作为项目组成员。

成员调整涉及相关教师的切身利益，学校专业群建设管理部门应按照文件要求，严格审查成员调整的必要性，做好信息变更告知和项目组成员沟通协调工作，确保理由充分、情况属实、全体项目组成员无异议或异议已得到妥善处理。如发现学校存在以下情况之一，省教育厅将严肃处理：1.为了应付检查或验收，凑成果，突击将其他人员纳入项目组；2.为了帮助个别教师评职称，将其他人员纳入项目组；3.项目组成员不知情或反映较大。

材料要求：1.《广东省高职院校高水平专业群项目信息变更表》（签字盖章pdf扫描件和word电子版）；2.必要的佐证材料（盖章pdf扫描件）。
（六）除省教育厅特别要求外，信息变更材料应在相关情况发生后15个工作日内报送。材料不齐全或不符合要求或逾期报送，不予备案。
四、其他要求

（一）专业群负责人和项目组成员如出现学术不端或师德失范行为，学校应将其调整出项目组；其获得的个人成果不得作为专业群建设成果，体现专业建设成果的集体成果可继续作为专业群建设成果。
（二）信息变更、检查验收等材料如出现弄虚作假等情况，一经核实，省教育厅将视情况，采取通报批评、暂缓通过或不通过检查验收、取消项目建设、减少省级以上项目推荐限额、停止招生培养改革试点等处理措施。

广东省高职院校高水平专业群项目检查报告书
	专业群名称（代码）
	
	立项编号
	

	学校
	
	专业群负责人
	

	检查类型

	
	检查时间（年月）
	

	一、检查情况（含检查时间、方式、方法等，一般不超过100字）


	二、建设目标实现情况（一般不超过200字）


	三、建设任务完成情况（含要点完成率、各项任务完成情况等，一般不超过1000字）


	四、绩效目标完成情况（一般不超过1000字）


	五、经费情况（含资金到位率、支出率、使用管理情况等，一般不超过500字）

	六、人才培养方面代表性成果（含标志性成果、核心指标完成情况、优秀学生案例等，一般不超过1000字）


	七、服务区域行业产业方面代表性成果（含标志性成果、核心指标完成情况、服务区域行业产业的典型案例等，一般不超过1000字）

	八、检查结论（含主要成绩、存在的主要问题和下一步工作建议等）


广东省高职院校高水平专业群项目信息变更表
	专业群名称（代码）
	
	立项编号
	

	现专业群负责人

和联系电话
	
	学校管理部门和电话
	

	立项时间（年月）
	
	变更时间（年月日）
	

	变更类型（勾选）
	（ ）变更专业群包括的专业
（ ）变更专业群负责人

（ ）变更成员：（ ）增加成员（ ）减少成员

（ ）调整成员排序

（ ）变更建设内容

	变更前负责人（签名）：

变更前成员（按顺序）：


	变更后负责人（签名）：

变更后成员（按顺序）：



	变更的主要内容（一般不超过200字）：

	变更理由：



	本人对相关内容的真实性负责，如有虚假陈述，将承担由此带来的相关责任。
现专业群负责人签名：            
年   月   日

	学校专业群建设管理部门意见
	变更符合省和学校有关文件要求，理由充分，情况属实,并已告知全体项目组成员且无异议或异议已得到妥善处理，同意变更申请。

                                      （盖章） 

日期：    年  月  日

	学校审核意见
	（盖章）     
日期：    年  月  日


注：1.变更专业群包括的专业，要符合省教育厅有关文件要求。2.变更项目组成员，可不需要提供学校审核意见。3.变更信息，应符合有关文件要求，并根据有关要求，同时提供相关材料。4.学校专业群建设管理部门应按要求，及时报送变更材料；材料不齐全或不符合要求或逾期报送，不予同意备案。5.省教育厅组织开展抽查、中期检查和验收时，会将同意备案的信息变更表提供给有关专家，作为检查验收依据。
� 检查类型包括：年度检查、中期检查。
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